Municipalidad de San Carlos

Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
De Documentos (CISED)

Costado Sur del Parque de Ciudad Quesada
Apartado No. 13.4400 - Tel: 24-01-09-21
archivocentral@munisc.go.cr / www.munisc.go.cr

ACTA ORDINARIA No. 09-2022. AL SER LAS CATORCE HORAS CON VEINTE
MINUTOS DEL MARTES VEINTE DE SETIEMBRE DEL DOS MIL VEINTIDOS, SE
PROCEDEN A REUNIR EN FORMA VIRTUAL POR MEDIO DE LA PLATAFORMA
MICROSOFT TEAM LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE
INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS. MIEMBROS PRESENTES: MERILYN ROJAS
SALAZAR PRESIDENTA, TRACY DELGADO ZAMORA REPRESENTANTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, MARLENE ZAMORA QUIROS SECRETARIA,
CADA UNO DE LOS PRESENTES LO REALIZARON DESDE SUS OFICINAS DE
TRABAJO.
MIEMBRO  AUSENTE: SERGIO ENRIQUE  CORRALES  MIRANDA
REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO, AUSENTE
POR ESTAR EN REUNION VIRTUAL CON PERSONEROS DE LA
MUNICIPALIDAD DE CARRILLO.
INVITADO ESPECIAL: MELVIN SALAS RODRIGUEZ, JEFE DEPARTAMENTO DE
PROVEEDURIA.

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, procede a dar inicio a la Sesién, toda vez que

se cuenta con el quorum correspondiente.
CAPITULO I. ANALISIS DE LA AGENDA.
ARTICULO No 1. Lectura y aprobacion de la Agenda. -

La Presidenta Merilyn Rojas Salazar, presenta para su andlisis la siguiente agenda a

desarrollar en esta Sesion.

[. Analisis de la Agenda.

Il Atencion a Jefe de Proveeduria, Melvin Salas Rodriguez, tema: Cartas que

no retiran los Proveedores sobre la exoneracion del 2%.

Il Anélisis y resolucion a Actas Nos. 08-2022.

V. Continuar con el andlisis de lista Valoracion Parcial Fondo Histérico Archivo
Municipal. En la Sesion pasada quedamos en la linea No. 152) -

V. Asuntos Varios:
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VI.  Cierre de Sesion. ---

ACUERDO No. 1. Aprobar la agenda tal y como fue presentada. ACUERDO
FIRME. Votacion unanime.
CAPITULO 1. ATENCION A JEFE DE PROVEEDURIA MELVIN SALAS
RODRIGUEZ, TEMA: CARTAS QUE NO RETIRAN LOS PROVEEDORES SOBRE
EXONERACION DEL 2%.
ARTICULO No. 2. Cartas que no retiran los Proveedores sobre exoneracién del
2%.

El sefior Melvin Salas Rodriguez Jefe del Departamento de Proveeduria, manifiesta

que el documento de retencion del 2% es un documento que genera el
departamento de Tesoreria, el cual una copia se le entrega al Proveedor junto con el
cheque, ahora como todo es por transferencia electronica, nadie viene a retirar la

copia de la retencion del 2%.

La Secretaria Marlene Zamora Quirés, expresa que la valoracion que le habia dado
el CISED a la copia que le corresponde al Proveedor fue de un afio y después de
ese tipo se podia eliminar, pero, esta convocatoria que se le hizo, fue para conocer
si usted habia indicado en la Orden de Compra la leyenda indicandole al Proveedor
que las copias de boletas de exoneracién que le entregan a los Proveedores y que
ellos no venian a retirar, se iban a realizar el procedimiento legal para su eliminacion

despues de un afo de emitido.

El sefior Melvin Salas Rodriguez Jefe del Departamento de Proveeduria, manifiesta
que a la fecha esa leyenda que el CISED le habia solicitado que lo incluyera en las
Ordenes de Compra no lo han realizado. Lo que se deberia de buscar es soluciones
mas agiles, mas modernos, soluciones electrénicas, para que le lleguen
directamente al Proveedor y que la Municipalidad no tenga que imprimir ningln
papel.

La sefiora Tracy Delgado Zamora, indica que ese documento es muy importante,

especialmente para los cierres de procesos de compra y si no imprimen el

documento, que se vea la exoneracion en alguna parte de forma electronica.
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El sefior Melvin Salas Rodriguez Jefe del Departamento de Proveeduria, solicita que
se le vuelva a enviar la carta enviada por el CISED, a fin de incluir la leyenda en las
Ordenes de Compra. Ademas se compromete a coordinar con el Departamento de
Tecnologias de la Informacion para ver como poder eliminar ese documento en
fisico y realizarlo en forma electrénica.
CAPITULO lll. ANALISIS Y RESOLUCION A ACTA No. 08-2022.

La Secretaria Marlene Zamora Quirds, deja constando en actas que por error

involuntario, no se le dio lectura al Acta No. 08-2022, por lo que sera presentarla en
la proxima Sesion.
CAPITULO IV. CONTINUAR CON EL ANALISIS DE LISTA DE VALORACION
PARCIAL FONDO HISTORICO ARCHIVO MUNICIPAL. EN LA SESION PASADA
QUEDAMOS EN LA LINEA No. 152.

ARTICULO No. 3 Continuar con el analisis de lista de valoracion Parcial del

Fondo Histoérico en el Archivo Municipal.

La secretaria Marlene Zamora Quirds, procede a dar lectura de linea por linea de los
expedientes, continua con el analisis de la linea 153. Por lo tanto, luego de ser

analizados se aprueban de la siguiente manera:

ACUERDO No. 2. Aprobar de la siguiente manera, los documentos analizados

anteriormente:

Linea 153, Convenio de arrendamiento entre la Municipalidad de San Carlos y el
Grupo de Narcoéticos Andnimos. Es un convenio original para el arrendamiento de
un lote Municipal ubicado en Barrio La Cruz ubicado al costado Noroeste del Salén
Comunal, para instalar un local para el Grupo de Narcéticos Andnimos "Estrella el
Norte". Afio 1996. ACUERDA: Enviar a consulta ante la Comisiéon Nacional de

Seleccion y Eliminacion de Documentos, a fin que ellos consideren si tiene Valor

Cientifico Cultural.

Linea 154, Fotocopia Convenio de Cooperacion entre el Ministerio del Ambiente y
Energia y la Municipalidad de San Carlos. Afio 1996. ACUERDA: Enviar a

consulta ante la Comisiéon Nacional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos, a fin

que ellos consideren si tiene Valor Cientifico Cultural.
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Linea 155, Es un solo documento y es una copia sobre una inspeccién a un posible
lote para ubicar el Plantel Municipal, lo realizaron Regidores Municipales y el
Asistente del Alcalde, solicitado mediante acuerdo No. 05, Acta No. 40 del 18 de
abril del 1995, para realizar inspeccion a un lote en el Proyecto de Vivienda
Municipal Santa Fe en Barrio Santa Fe contiguo a Urbanizacion Arco Iris. Afo 1995.
ACUERDA: Autorizar su eliminacion.

Linea 156, Denuncia que le presentaron a guarda del Mercado Municipal Omar
William Salazar Vargas. Afo 1996, 1998. ACUERDA: Guardarlo en el expediente

personal.

Linea 157, Proceso de compra en la Licitacion por Registro 3-99 compra de
Sistema Integrado de Cémputo para el Departamento de Informatica, para lo cual se
presentd apelacion ante la Contraloria General de La Republica por parte de una de
las empresas invitadas. Ao 1999-2000. ACUERDA: Enviar a consulta ante la
Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, a fin que ellos

consideren si tiene Valor Cientifico Cultural.

Linea 158, Recursos de Revocatoria y Apelacion de Inversiones Pura Vida, Asdrubal
Villegas Corrales. Este expediente es sobre el tema de la construccién que desea
realizar don Asdrubal Villegas Corrales en servidumbre de paso en La Fortuna frente
a la Choza de Laurel Pura Vida La Fortuna S. A.. Afo 1995-2001 ACUERDA:
Enviar a consulta ante la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos, a fin que ellos consideren si tiene Valor Cientifico Cultural.-------------

“Linea 159, Expediente Servillantas del Norte. Cartas enviadas y recibidas sobre el
tema del negocio ’Servillantas del Norte ubicado 100 al Norte del antiguo Hospital
San Carlos, ya que le permiten solo la venta de llantas, y en ese lugar realizan el
cambio de llantas y el balanceo de las mismas, lo cual el Plan Regulador no lo

permite. Afio 1997-1998. ACUERDA: Autorizar su eliminacion.

Linea 160, Caso Luis Arce Sosa A.M.-303-00. Cartas enviadas y recibidas, asi
como escritos sobre rechazos ante la intencion de despido como funcionario
Municipal. Afos 2000-2001. ACUERDA: Guardar dicha documentacién en el

expediente personal de este funcionario Municipal.
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Linea 161, Detencién de menores en el Mercado Municipal. Contiene cartas
enviadas y recibidas sobre la detencion de dos jovenes dentro de las instalaciones
del Mercado Municipal. Afo 1998. ACUERDA: Autorizar su eliminacion.---------------
*** Queda constando que todos estos acuerdos fueron tomados en ACUERDO
FIRME. Votacion unanime.
CAPITULO V. ASUNTOS VARIOS.
ARTICULO No. 4. Convocar a Sesién del CISED.

La secretaria Marlene Zamora Quirds, informa que la proxima Sesion seria para el

martes 18 de octubre a las 2:00 p.m..

ACUERDO No. 3. Convocar a Sesion Ordinaria del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos para el martes 18 de octubre del 2022 a las
2:00 p.m.. ACUERDO FIRME. Votacién unanime.
CAPITULO VI. CIERRE DE SESION.
ARTICULO No. 5. Finalizacién de Sesion.
AL SER LAS QUINCE HORAS, LA SENORA PRESIDENTA DA POR CONCLUIDA
LA SESION.

Merilyn Rojas Salazar
Presidenta

Marlene Zamoya Quiré

Secretaria’
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